STADT =R HOHEN NEUENDORF

Die wachsende Stadt Hohen Neuendorf im nérdlichen Speckgurtel Berlins hat heute rund 27.000 Einwohner*innen und gehdrt zum
Landkreis Oberhavel. Unsere Stadt besteht aus den vier Ortsteilen Bergfelde, Borgsdorf, Hohen Neuendorf und Stolpe. Die
Stadtverwaltung steht mit insgesamt 190 Mitarbeitenden fur die Belange unserer Blrger*innen zur Verfugung. Die Stadt verfigt unter
anderem durch die S-Bahn Uber eine gunstige Verkehrsanbindung nach Berlin.

Starte Deine dreijahrige duale Ausbildung am 01.08.2024 in der Stadtverwaltung als

Verwaltungsfachangestellte*r (w/m/d) -
Fachrichtung Kommunalverwaltung

WIR bieten DIR:

v eine vielseitige Ausbildung im 6ffentlichen Dienst

v einen modernen Arbeitsplatz mit héhenverstellbaren Schreibtischen, hellen Biroraumen und Dachterrasse
v intensive Betreuung im Ausbildungsbetrieb durch Azubi-Partner*innen und Azubimeetings

v flexible Arbeitszeiten zwischen 06:00 und 21:00 Uhr

v jahrliche Teamevents

v ein betriebliches Gesundheitsmanagement, wie z. B. Sportkurse oder Massagen

v ein vergunstigtes Monatsticket fur den 6ffentlichen Personennahverkehr (Firmenticket)

v attraktive Leistungen wie z. B. 30 Urlaubstage pro Kalenderjahr, die Gewahrung zusatzlicher freier Tage am 24.12. und 31.12.,
vermdgenswirksame Leistungen, eine jahrliche Sonderzahlung und eine Pramie bei Bestehen der Abschlussprifung

v eine mogliche Ubernahme im Anschluss an das Ausbildungsverhaltnis fiir mindestens 12 Monate laut TVA6D

Was DICH erwartet:

v Beratung von Burger*innen

v Organisationsaufgaben

v Bearbeitung von Personal- und Finanzangelegenheiten

v Vorbereitung von Sitzungen kommunaler Gremien

v Ermitteln von Sachverhalten unter Anwendung von Rechtsvorschriften

Was DU noch wissen solltest:

v Ausbildungsvergutung (Brutto) bei einer wdchentlichen Arbeitszeit von 39 Stunden laut TVAGD:
e 1. Ausbildungsjahr: 1.218,26 €
e 2. Ausbildungsjahr: 1.268,20 €
e 3. Ausbildungsjahr: 1.314,02 €

v Theoretische Ausbildungsinhalte werden durch das Georg-Mendheim-Oberstufenzentrum in Oranienburg sowie die Brandenburgische
Kommunalakademie gelehrt.

v Praktische Inhalte werden in den verschiedenen Fachbereichen der Stadtverwaltung vermittelt.

Was bringst DU mit:

v mindestens einen 10. Klasse Abschluss (MSA/Realschulabschluss/Fachoberschulreife)
v mindestens befriedigende Noten in den Fachern Deutsch und Mathematik

v gutes schriftliches sowie mundliches Ausdrucksvermdgen

v soziale Kompetenz, insbesondere Teamfahigkeit und Freude am Umgang mit Menschen
v personliches Engagement und Zuverlassigkeit

v Planungs- und Organisationstalent

v gute PC-Kenntnisse

Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, letztes Schulzeugnis
(bei Abiturabschluss auch Dein 10. Klasse Abschlusszeugnis) und sonstige Beurteilungen) sendest
Du bitte mit dem auf dem Briefumschlag aufgefihrten Kennwort ,Azubi“ bis spatestens 04.02.2024 an
die Stadtverwaltung Hohen Neuendorf, FD Personal, Oranienburger Str. 2, 16540 Hohen Neuendorf oder
per E-Mail an bewerbung@hohen-neuendorf.de. Bei minderjahrigen Bewerber*innen bitten wir um
Einverstandniserklarung der gesetzlichen Vertretung. Deine Ansprechpartnerin Sarah Vetter steht Dir
unter der Tel-Nr.: 03303/528-209 fur offene Fragen jederzeit gern zur Verfigung.

£ \WIR SUCHEN |

DICH! )

JETZT BEWERBEN.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden unsererseits nicht erstattet.

Mit dem Einreichen Deiner Bewerbung erklarst Du Dich damit einverstanden, dass die Stadt Hohen

Neuendorf Deine personenbezogenen Daten verarbeitet sowie bis zu sechs Monate nach rechtskraftigem
Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens aufbewahrt. Um Kenntnisnahme und Beachtung der auf unserer Homepage eingestellten
Informationen zum Datenschutz wird gebeten.

Im Interesse der beruflichen Gleichstellung sind Bewerbungen von Frauen in Bereichen mit Unterreprasentanz besonders erwiinscht und
werden bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung nach Mal3gabe des LGG Brandenburg bevorzugt beriicksichtigt.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung nach Mal3gabe des SGB X berucksichtigt.


mailto:bewerbung@hohen-neuendorf.de

